E%ZKO«IJ; ?QDﬁT%WZQE{f;;L}r 6
4200 Waihotowo, o Smischowska Brocedura wydawania duplikatow legitymacji szkolnej,
(el 86 7886450 karty rowerowej/motorowerowej, Swiadectwa szkolnego
i pobierania oplat za te czynnoSci
w Szkole Podstawowej nr 6

w Wejherowie

Podstawa prawna:

1. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 stycznia 2017 roku w sprawie
Swiadectw, dyplomow panstwowych 1 innych drukéw szkolnych (Dz. U. z 2017 r. poz. 170) .

2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowej (Dz. U. z 2006 r. Nr 225 poz. 1635)

I. Zasady wydawania duplikatéw legitymacji szkolnej.

1. W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej rodzice ucznia mogg wystapi¢ do dyrektora
szkoly z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej (zalgcznik nr 1%)
z podaniem przyczyny ubiegania si¢ o duplikat.

2. Do wniosku nalezy dolaczy¢ podpisane aktualne zdjecie legitymacyjne (nazwisko i imie, data
urodzenia).

3. Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera sie optate w wysokosci rownej kwocie optaty
skarbowej od poswiadczenia wlasnorgcznosci podpisu tj. 9 zL

II. Zasady wydawania duplikatéw karty rowerowej/motorowerowej.

1. W przypadku utraty oryginalu karty rowerowej/motorowerowej rodzice ucznia moga wystgpic
do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu karty rowerowej/motorowerowe;j
(zalacznik nr 2¥*) z podaniem przyczyny ubiegania si¢ o duplikat.

2. Do wniosku nalezy dotaczy¢ podpisane aktualne zdjecie (nazwisko i imie, data urodzenia).
3. Za wydanie duplikatu karty rowerowej/motorowerowej nie pobiera si¢ oplaty.

I1I. Zasady wydawania duplikatéw Swiadectw szkolnych.

1. W przypadku utraty oryginatu swiadectwa rodzice ucznia lub pemoletni absolwent moze
wystgpi¢ do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu $wiadectwa
(zalgcznik nr 3*) z podaniem przyczyny ubiegania si¢ o duplikat oraz okresleniem: rodzaju
$wiadectwa (ukonczenia szkoly/klasy) 1 rokiem ukonczenia szkoty/klasy.

2. Za wydanie duplikatu §wiadectwa szkolnego pobiera sie oplate w wysokosci rownej kwocie
optaty skarbowej od legalizacji dokumentu tj. 26 zl.

3. Duplikat wystawia si¢ na druku obowigzujgcym w okresie wystawienia oryginatu lub
na formularzu zgodnym z trescig oryginatu $wiadectwa.

4. Duplikat zawiera:

- wyraz ,,Duplikat” — na pierwszej stronie u gory,

- dane zgodne z dokumentacjg pedagogiczna,

- pod tekstem nazwiska i imiona osob, ktore oryginal podpisaly lub stwierdzenie ich nieczytelnosci,
- date wystawienia duplikatu,

- podpis dyrektora szkoly,

- piecze¢ urzedowy.



5. Jezeli Szkota nie posiada dokumentacji przebiegu nauczania albo nie jest ona wystarczajaca
do wystawienia duplikatu, wydaje si¢ zaswiadczenie stwierdzajace, ze wystawienie duplikatu nie
jest mozliwe. W tym przypadku odtworzenie oryginalu $wiadectwa moze nastapi¢ na podstawie
odrebnych przepisow, w drodze postgpowania sagdowego.

6. Duplikat moze zosta¢ odebrany osobiscie przez osobe zainteresowang lub przez inne osoby
posiadajace pisemne upowaznienie po potwierdzeniu odbioru dokumentu wiasnorgcznym podpisem
lub wysyltany jest listem poleconym pod wskazany we wniosku adres za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru.

7. Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wydany ponownie.

IV. Powyzsza oplate za duplikat $wiadectwa nalezy wnosi¢ na konto
Szkota Podstawowa nr 6

ul. Smiechowska 36

84-200 Wejherowo

Nr konta: 18 1160 2202 0000 0001 0171 7784

oplate za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej w sekretariacie szkoty.

* zalgeznik nr 1,2 i 3 do pobrania w Kancelarii Szkoty lub ze strony internetowej naszej szkoly.

Procedure wprowadzono na mocy Zarzgdzenia Nr 10/2017/2018 Dyrektora Szkoly Podstawowej
nr 6 w Wejherowie z dnia 19.01.2018 roku.

TOR
Szkoly Podstawo r 6 w Wejhercwie



Zalacznik nr 1

--------------------------------------------------------

(imie i nazwisko rodzica, opiekuna prawnego) (miejscowosé, data)

(adres zamieszkania)

Do Dyrektora
Szkoly Podstawowej nr 6
w Wejherowie

Prosze o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej dla mojego syna/corki*:
IIniE 1 NEZWISKE sumsnum s oo s oo s AR SR S0 00k TR G S Y WU 000 RSB B mssemmemssiematas
DIata UBOEBBIRIE: o v wnrsniaossisnmusuaanssss i o5t s S R S S S A S R
Adres zamieszKania ..........oouiiiiiiiiiii

Uzasadnienie .........

..........................................................................................................................

...................................................

(podpis rodzica, opiekuna prawnego ucznia)

Adnotacje Szkoly:

Ruzpatrronio pozyiywnie/MesatyWiie™ = csconse s sueesennassin e s e e i v S
(pieczegc i podpis Dyrektora Szkoty)

....................................................

(pieczeé i podpis osoby sporzgdzajacej duplikat)

* niepotrzebne skresli¢

Whplate 9 zt nalezy dokona¢ na nr konta: 18 1160 2202 0000 0001 0171 7784 Szkota Podstawowa
nr 6 ul. Smiechowska 36 84-200 Wejherowo z dopiskiem: duplikat legitymacji szkolnej szkoty
podstawowej/gimnazjum oraz poda¢ imi¢ i nazwisko dziecka. Z dowodem wplaty i zdjeciem oraz
wypetmionym wnioskiem zglosi¢ sie do sekretariatu szkoty.



Zalgcznik nr 2

........................................................

(imie i nazwisko rodzica, opiekuna prawnego) (miejscowosc, data)

........................................................

(adres zamieszkania)

Do Dyrektora
Szkoly Podstawowej nr 6
w Wejherowie

Proszg o wydanie duplikatu karty rowerowej/motorowerowej* dla mojego syna/corki*:

Imle i naziska: o mamwas R PE S
D E R N a1 Aoy ok - RO
AQTES ZAMITCSTRATIA commarss o e s 0 s e s e e e o S e s T e et

Uzasadnienie ...

..........................................................................................................................

...................................................

(podpis rodzica, opiekuna prawnego ucznia)

Adnotacje Szkotly:

Rozpatrzono pozytywnie/megatywnie®™ e
(pieczeé i podpis Dyrektora Szkoty)

....................................................

(pieczeé i podpis osoby sporzadzajacej duplikat)

* niepotrzebne skregli¢



Zalagcznik nr 3

.................................................................................

(nazwisko i imig) (miejscowosc, data)

(telefon kontaktowy)

Do Dyrektora
Szkoly Podstawowej nr 6
w Wejherowie

Zwracam si¢ z prosba o wydanie duplikatu $wiadectwa ukonczenia szkoly/promocyjnego*

WYAANEEO PIZEZ .vveevrenveiiivenniiiereeaieeaireesnesanesaens W e Wotieianiaens roku.,
(nazwa szkoty) (miejscowo$c)

W, swigdeetwo zostalo: wystawione A8 woannemnmsrmnsraimasorss s e s

data urodzenia ..................... 19........... W oeieerieeesreeee e eeee s WOjeWOdZEWO. ..
{miejscowosc)
Do szkotyvczeszezatam/em w latach 0d «oomepipamsmeensmsesas O wsmmsmmnssmm R RS
UZASAAMIEIIIE ..ottt ettt ettt ot e st e se e e e st e et e et e st e s e essessaesbenseasesnneas
(podpis)

Adnotacje Szkoty:

Rezpdlrzonepezytysnichegatypenie® ===z 0 s sosmommsmesmommesmsmsm
(pieczeé 1 podpis Dyrektora Szkoty)

(pieczed i podpis osoby sporzadzajacej duplikat)
* niepotrzebne skreéli¢

Wplate 26 zt nalezy dokonaé na nr konta: 18 1160 2202 0000 0001 0171 7784 Szkola Podstawowa
nr 6 ul. Smiechowska 36 84-200 Wejherowo z dopiskiem: duplikat $wiadectwa szkolnego szkoty
podstawowej/gimnazjum oraz poda¢ imie¢ i nazwisko ubiegajgcego. Z dowodem wplaty oraz
wvpelnionvm wnioskiem zglosié sie do sekretariatu szkoly.



